
Leasinganfrage  
an den Bikeleasing-Service

Arbeitgeber-Registrierung 
und Arbeitnehmer-Information

Am Anfang der Zusammenarbeit 
werden Rahmenleasing- und Dienst-
leistungsvertrag abgeschlossen. 
Anschließend werden die Arbeit-
nehmer informiert und erhalten den 
Firmencode für ihre Registrierung  
im Bikeleasing-Portal.

Arbeitnehmer-Registrierung

Unter portal.bikeleasing.de können sich 
die Arbeitnehmer mit dem Firmencode 
registrieren und erhalten dann per 
E-Mail ihre persönliche Bikeleasing-
Nutzer-ID (achtstelliger Code). Diese 
brauchen sie für die Leasinganfrage 
beim Bikeleasing-Partnerhändler.
Unabhängig von der Anzahl  
der geleasten Räder ist nur eine  
Bikeleasing-Nutzer-ID pro Arbeit- 
nehmer erforderlich.

Dienstrad-Auswahl
Erstellung und Versand  
der Leasingunterlagen

Digitaler  
Überlassungsprozess

Der digitale Ablauf – Fahrradhändler vor Ort Personalabteilung

Einmaliger Aufwand zur Einführung von Bikeleasing

Arbeitnehmer

Bikeleasing-Service

Fahrradhändler vor Ort

Freigabe zur Übernahme vom 
Bikeleasing-Service erhalten

Übermittlung der Unterlagen  
an den Bikeleasing-Service

Vertragsstart und Versand  
der Dauerleasingrechnung

Freigabe der  
Personalabteilung

Lohnbuchhaltung
Fahrrad-Übergabe  

an den Arbeitnehmer
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Hat der Arbeitnehmer beim  
Bikeleasing-Partnerhändler vor Ort 
sein Wunschrad gefunden, gibt er  
dort seine persönliche Bikeleasing- 
Nutzer-ID an, damit das Leasing  
beantragt werden kann.

Der Bikeleasing-Partnerhändler  
vor Ort stellt die Leasinganfrage.
Dafür übermittelt er die Fahrrad- 
Daten, die UVP, den Kaufpreis und  
die Bikeleasing-Nutzer-ID des  
Arbeitnehmers.

Der Arbeitnehmer erhält vom  
Bikeleasing-Service eine E-Mail mit 
den Leasingunterlagen und der Bitte, 
den Überlassungsvertrag im  
Bikeleasing-Portal zu überprüfen.

Der Arbeitnehmer prüft und unter-
schreibt den Überlassungsvertrag im 
Bikeleasing-Portal. 
Anschließend erhält der Arbeitgeber  
den Überlassungsvertrag zur Freigabe.

Zur nächsten Gehaltsabrechnung 
beginnt die Barlohnumwandlung.  
Basis dafür sind das Deckblatt zum 
Überlassungsvertrag und die  
Dauerleasingrechnung.

Der Vertrag startet zum Ersten  
des Folgemonats nach der Übergabe. 
Versicherungsschutz besteht bereits  
ab der Übergabe des Fahrrads.
Der Bikeleasing-Service veranlasst  
die Zahlung an den Bikeleasing- 
Partnerhändler und die Leasinggesell-
schaft versendet die Dauerleasing-
rechnung an den Arbeitgeber.

Nach der Übergabe übermittelt  
der Bikeleasing-Partnerhändler die 
Unterlagen zur Abrechnung des  
Fahrrads an den Bikeleasing-Service. 
Der Vertrag wird aktiviert.

Beim Bikeleasing-Partnerhändler 
erhält der Arbeitnehmer gegen Vorlage  
eines gültigen Ausweisdokuments  
und des Übernahmecodes sein  
Dienstrad.

Der Bikeleasing-Service versendet 
die Freigabe zur Übernahme per E-Mail 
an Arbeitnehmer, Arbeitgeber und 
Fachhändler.

Die zeichnungsberechtigten Personen  
der Personalabteilung überprüfen  
den Überlassungsvertrag und geben 
den Leasingvertrag im Bikeleasing-
Portal frei (mit Hilfe eines individuell 
generierten Freigabecodes).
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